Zatgcznik do Uchwaty nr 7 Senatu Pedagogium WSNS w Warszawie
z dnia 09.04.2025

PEDAGOGIUM

JWYZSZA SZKOEA NAUK SPOLECZNYCH
W WARSZAWIE

REGULAMIN
KURSOW | SZKOLEN

organizowanych przez Pedagogium WSNS w Warszawie

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin stosuje sie do wszystkich uczestnikéw wszystkich rodzajow kursow i szkolen prowadzonych
przez Pedagogium WSNS w Warszawie zwang dalej ,Uczelnig”.

2. Uzyte w niniejszym regulaminie terminy oznaczajg:
a) Uczelnia — Pedagogium WSNS,

b) Kurs - forma ksztatcenia organizowana przez Uczelnig, majgca na celu poszerzenie, uzupetnienie
lub aktualizacje wiedzy, umiejetnosci i kompetencji uczestnikow w okreslonym zakresie
tematycznym. Kurs moze miec charakter teoretyczny, praktyczny lub mieszany i konczyC sie
uzyskaniem zaswiadczenia, certyfikatu lub innego dokumentu potwierdzajacego uczestnictwo lub
osiggniecie efektow uczenia sig.

c) Szkolenie - zorganizowana forma zaje¢ edukacyjnych prowadzona przez Uczelnig, ukierunkowana
na rozwdj konkretnych kompetencji praktycznych, zawodowych lub interpersonalnych
uczestnikow. Szkolenie moze mie¢ charakter zamkniety (dedykowany okreslonej grupie) lub
otwarty (dostepny publicznie), a jego efektem moze byC nabycie okreslonych kwalifikacji lub
umiejetnosci potwierdzonych stosownym dokumentem.

d) Uczestnik - osoba fizyczna, ktdra zgtosita chec udziatu w kursie lub szkoleniu organizowanym przez
Uczelnie, spetnita wymagania okreslone w zasadach rekrutacji oraz zostata zakwalifikowana do
udziatu w danym kursie lub szkoleniu. Uczestnik zobowigzuje si¢ do przestrzegania postanowien
regulaminu, aktywnego udziatu w zajeciach oraz realizacji zadan wynikajgcych z programu
ksztatcenia.

e) Koordynator kursu/szkolenia — osoba wyznaczona przez Uczelnig do nadzoru nad organizacjq |
realizacjg kursu/szkolenia. Koordynator odpowiada za biezacy kontakt z uczestnikami, wsparcie
organizacyjne i merytoryczne, nadzor nad przebiegiem zajec, a takze za rozwigzywanie biezgcych
probleméw zwigzanych z realizacjg kursu/szkolenia. Podlega bezposrednio Rektorowi.

3.  0gdlny nadzor nad realizacjg procesu dydaktycznego na studiach sprawuje Rektor Uczelni.

WARUNKI UCZESTNICTWA
§2

1. Rekrutacja na kursy i szkolenia moze odbywac sie w systemie on-line. Uczestnikami kursu/szkolenia mogg

by¢ osoby fizyczne. Uczelnia podaje do publicznej wiadomosci warunki rekrutacji, rodzaj, termin i miejsce
sktadania dokumentow.

2. Zapisy odbywaja sie poprzez wypetnienie formularza zgtoszeniowego dostgpnego na stronie internetowe]j
Uczelni lub w formie papierowej, jesli przewiduje to dany kurs. Formularz nalezy ztozy¢ w wyznaczonym
terminie rekrutacyjnym. O przyjeciu na kurs decyduje kolejnosC zgtoszen lub wynik procesu

.
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kwalifikacyjnego (jesli zostat przewidziany). Uczestnik zostaje poinformowany o zakwalifikowaniu drogg
elektroniczng lub telefonicznie.

. Przed rozpoczeciem zaje¢ Uczestnikom kurséw doksztatcajacych podaje sie do wiadomosci zasady
zaliczania zajec i zasady zdawania egzaminow, jesli takie przewidziane sg programem.

. Udziat w kursie/szkoleniu moze wigzac sie z obowigzkiem uiszczenia opfaty, ktorej wysokosc, termin oraz
forma ptatnosci sa okreslane indywidualnie dla kazdego kursu/szkolenia. Optate nalezy wniesc w terminie
wskazanym w informacji rekrutacyjnej, przelewem na rachunek bankowy Uczelni lub inng dopuszczalng
forma ptatnosci. Brak uregulowania optaty w terminie moze skutkowac wykresleniem z listy uczestnikow.

. Uruchomienie kursu/szkolenia uzaleznione jest od zgtoszenia sie minimalnej liczby uczestnikow,
okre$lonej przez Uczelnie. W przypadku niewystarczajgcej liczby zgtoszen Uczelnia zastrzega sobie prawo
do odwotania kursu/szkolenia lub przesuniecia jego terminu. Osoby zapisane zostang o tym
poinformowane niezwtocznie.

. Uczestnik ma prawo zrezygnowac z udziatu w kursie/szkoleniu przed jego rozpoczgciem, skfadajgc
pisemna rezygnacje. W przypadku rezygnacji zgtoszonej przed rozpoczeciem zajec w terminie wskazanym
w informacjach o kursie/szkoleniu, przystuguje zwrot wniesionej optaty w petnej wysokosci. Rezygnacja
po tym terminie moze skutkowac potraceniem czesci opfaty lub jej catkowitym brakiem zwrotu —zgodnie
z zasadami okreslonymi w ofercie kursu. W przypadku odwotania kursu z winy Uczelni, wniesione optaty
zostang zwrocone w catosci.

PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKOW
§3

. Uczestnicy kursow i szkolen zobowigzani sg do:

e regularnego i punktualnego uczestnictwa w zajeciach,
e aktywnego udziatu w zajeciach dydaktycznych, warsztatowych lub praktycznych,

e terminowego wykonywania i oddawania zadan, prac zaliczeniowych, projektow lub innych form
sprawdzajacych efekty ksztatcenia, zgodnie z harmonogramem kursu,/szkolenia

e przestrzegania postanowien niniejszego regulaminu oraz zalecen koordynatora i prowadzgcych zajgcia,
e dbania o mienie Uczelni oraz powierzone materiaty dydaktyczne.

. Uczestnicy kursow i szkolen majg prawo do:

e udziatu w zajeciach przewidzianych programem kursu lub szkolenia,

e dostepu do materiatow dydaktycznych udostepnianych przez prowadzacych,

e korzystania z konsultacji merytorycznych z prowadzgcymi zajecia w wyznaczonych terminach,
e zgtaszania uwag i sugestii dotyczgcych przebiegu kursu/szkolenia do koordynatora,

e uzyskania zaswiadczenia, certyfikatu lub innego dokumentu potwierdzajagcego ukonczenie
kursu/szkolenia, pod warunkiem spetnienia wymaganych kryteriow zaliczeniowych.

. Uczestnicy kursow i szkolen zobowigzani sg do przestrzegania zasad kultury osobistej oraz wspotzycia
spotecznego, w tym:

e szanowania godnosci osobistej innych uczestnikow oraz prowadzacych,

e unikania zachowan mogacych zaktocac przebieg zajec,

e przestrzegania zasad rownego traktowania i niedyskryminacji,

e zachowania poufnosci informacji przekazywanych w ramach kursu/szkolenia, jesli majg one charakter

wewnetrzny lub niejawny.
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ORGANIZACJA KURSOW | SZKOLEN
§ 4
Kursy/szkolenia mogg by¢ prowadzone w trybie stacjonarnym, online lub hybrydowo.

Kursy/szkolenia moga by¢ prowadzone w jezyku polskim, obcym lub polskim i obcym.

Kursy/szkolenia moga by¢ prowadzone wspdlnie lub we wspotpracy z innymi uczelniami, instytucjami
naukowymi, podmiotami gospodarczymi, organizacjami spotecznymi i publicznymi, rowniez
miedzynarodowymi, na podstawie zawartego z nimi porozumienia okreslajgcego zadania partnerow oraz
sposob finansowania i ich rozliczania.

W przypadku kursu/szkolenia tworzonych na zamowienie, Rektor ustala odrebne warunki ich
prowadzenia, jezeli wymagajg tego szczegolne potrzeby zamawiajgcego.

Zgode na uruchomienie kursu/szkolenia podejmuje Rektor w uzgodnieniu z Kanclerzem, po
przeanalizowaniu zapotrzebowania rynku pracy oraz mozliwosci dydaktycznych i finansowych Uczelni.

Rektor sprawuje ogdlny nadzor nad procesem dydaktycznym kursow i szkolen.
Bezposrednim przetozonym uczestnikow jest Rektor.

Przebieg kursow doksztatcajgcych i szkolen jest dokumentowany w listach obecnosci i rejestrach
wystawionych Swiadectw ukonczenia kursow i szkolen.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
§5

. Dane osobowe uczestnikdw kursow i szkolen sg przetwarzane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, w szczegblnosci z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (tzw. RODO) oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

. Dane osobowe sa zbierane wytgcznie w zakresie niezbednym do realizacji procesu rekrutacji, organizacji |
nrzeprowadzenia kursu lub szkolenia, wystawienia dokumentéw potwierdzajgcych uczestnictwo lub
ukonczenie kursu, a takze w celach sprawozdawczych, statystycznych i archiwalnych.

. Dane moga obejmowac m.in. imie i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, PESEL, adres zamieszkania,
dane o wyksztatceniu lub do$wiadczeniu zawodowym — w zaleznosci od wymagan konkretnego kursu.

. Dane osobowe uczestnikow sa zbierane poprzez formularze zgtoszeniowe (elektroniczne lub papierowe)
oraz inne dokumenty wymagane w procesie rekrutacji. Przechowywane s3 w sposob bezpieczny i
zabezpieczony przed dostepem osob nieuprawnionych, przez okres niezbgdny do realizacji celow, dla
ktdrych zostaty zebrane, oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi archiwizacji.

. Kazdy uczestnik ma prawo do:

e dostepu do swoich danych osobowych,

zadania ich sprostowania, uzupetnienia lub usunigcia,

ograniczenia przetwarzania danych,

whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

przenoszenia danych (jesli technicznie mozliwe),

wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie (jesli przetwarzanie opierafo si¢ na

zgodzie),

e whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO) w przypadku naruszenia
przepisow.

6. Administratorem danych osobowych uczestnikow kursow i szkolen jest Pedagogium WSNS, z siedzibg przy
Marszatkowskiej 115 w Warszawie. L
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POSTANOWIENIA KONCOWE
§6

1. W sprawach dotyczacych organizacji kursow/szkolen, nieuregulowanych w niniejszym regulaminie, decyzje
podejmuje Rektor.

2. Od wszystkich decyzji koordynatora kursu/szkolenia, okreslonych w niniejszym regulaminie, przystuguje
odwotanie do Rektora zgtoszone w terminie 14 dni od otrzymania decyzji.

3. Od wszystkich decyzji Rektora, okreslonych w niniejszym regulaminie, przystuguje wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy, wnoszony do Rektora w terminie 14 dni od otrzymania decyzji.




