ZARZADZENIE Nr05/01/2025

REKTORA PEDAGOGIUM - WYZSZEJ SZKOLY NAUK SPOtECZNYCH
W WARSZAWIE

z dnia 29 stycznia 2025 roku

W sprawie: ,Regulaminu praktyk dla kurséw zawodowych” w Pedagogium
WSNS

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742 z pézn. zm.) zarzadza sie, co
nastepuje:

§1

Ustala sig Regulamin praktyk dla kurséw zawodowych w Pedagogium Wyzszej Szkole Nauk
Spotecznych zwany dalej ,Regulaminem”, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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PEDAGOGIUM

Y WYZSZA SZKOLA NAUK SPOLECZNYCH

Regulamin praktyk dla kurséw zawodowych

Praktyka zawodowa powinna umozliwia¢ realizacje zaktadanych efektéw uczenia sie, rozwoj
zainteresowar stuchaczy w danym obszarze oraz przygotowywac do wykonywania zawodu.
Jej podstawowym celem jest rozwijanie umiejetnoci praktycznego wykorzystania zdobytej
wiedzy, przygotowanie stuchaczy do samodzielnoéci i odpowiedzialnosci za powierzone
zadania oraz rozpoczecia aktywnosci zawodowej. W celu prawidfowej realizacji praktyk
zawodowych stuchaczy Pedagogium WSNS w Warszawie zostaje przyjety niniejszy
~Regulamin praktyk dla kurséw zawodowych”. Regulamin stanowi zbigr standarddw i regut,
ktérymi beda sie kierowaé osoby, podmioty oraz instytucje zaangazowane w realizacje
praktyki zawodowej.

§ 1 Postanowienia Ogdlne

. Praktyka zawodowa jest integralng czescia ksztatcenia w ramach kursu zawodowego.

Stuchacze kursu s3 zobowiazani do odbycia praktyk zgodnie z programem kursu.

. Nad organizacjg i realizacjg praktyk czuwa Koordynator Praktyk wyznaczony przez uczelnie.

- Stuchacz oraz Organizacja, w ktorej odbywa sie praktyka, doktadajg wszelkich staran, aby
praktyka zawodowa, o ile to mozliwe, byta realizowana w czasje wolnym od zaje¢
dydaktycznych.

5. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez stuchacza wobec

organizacji, w ktérej odbywa praktyke zawodowa.
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§ 2 Cele Praktyk

1. Zdobycie umiejetnogci praktycznych w rzeczywistych warunkach pracy.
. Zapoznanie sie ze specyfikg pracy w wybranej organizacji.
3. Rozwijanie kompetencji zawodowych i spotecznych niezbednych w przysztej pracy.
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§ 3 Organizacja Praktyk

Praktyki moga byé realizowane wedtug dwoch scenariuszy:
1. Samodzielny wybér firmy:

o Stuchacz samodzielnie wybiera firme zgodna 2z profilem ksztatcenie i przedstawia
propozycjg uczelni. Samodzielnoé¢ stuchacza w tym wzgledzie uwazana jest za istotny
element realizacji celow praktyki, czyli rozpoczecia aktywnej samodzielnogci
zawodowej.

o Wybrana firma musi spetnia¢ kryteria programu kursu oraz zaakceptowac wspotprace.

2. Wybér firmy z listy uczelni:
o Stuchacz wybiera firme z listy organizacji wspotpracujacych z uczelnia.
o Koordynator Praktyk zapewnia formalnodci Zwigzane z podpisaniem porozumienia
migdzy uczelnia a organizacjq (zatacznik nr 1).
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) PEDAGOGIUM

WYZSZA SZKORA NAUK SPOLECZNYCH

Realizowanie praktyki zawodowe] nie zwalnia stuchacza z obowigzku zaliczania zajeé
dydaktycznych objetych programem kursu, ani tez nie jest podstawa do usprawiedliwienia
nieobecnosci w tych zajeciach dydaktycznych.

§ 4 Obowigzki Stuchacza

Zapoznanie sig z Regulaminem praktyk dla kursow zawodowych.

Zapoznanie sig z programem praktyk przed ich rozpoczeciem.

Przestrzeganie zasad obowiazujacych w miejscu odbywania praktyk.
Realizowanie powierzonych zadar zgodnie z wytycznymi opiekuna praktyk.
Dokumentowanie przebiegu praktyk w formie Dziennika praktyk (zatgcznik nr 2).

§ 5 Dokumenty Niezbedne do Realizacji Praktyk

Obustronnie podpisane Porozumienie w sprawie odbywania i organizacji praktyk
zawodowych.

Skierowanie na praktyki, wystawione przez uczelnig (zatgcznik nr 3).

Dziennik praktyk wedtug wzéru uczelni do biezacej dokumentacji realizowanych zadari.

§ 6 Zaliczenie praktyki zawodowej

Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej przez stuchacza jest:

jej odbycie w ustalonym terminie i obowiazujacym wymiarze,

osiggnigcie efektéw uczenia sie zaktadanych dla danego kursu,

wykonanie zadan okredlonych w programie kursu,

przedtozenie kompletnej dokumentacji zwigzanej z praktykami,

© pozytywnej ocenie wystawionej przez opiekuna praktyk.

W celu zaliczenia praktyki zawodowe;j stuchacz, nie pdzniej niz w ciagu miesigca od dnia
zakoriczenia praktyki, przedktada Koordynatorowi praktyk Dziennik praktyk,.
Nieprzedtozenie Dziennika praktyk w terminie jest réwnoznaczne z jej niezaliczeniem i
oznacza koniecznosé jej powtdrzenia.

Koordynator praktyk, na wniosek stuchacza, moze wyrazi¢ zgode na zrealizowanie
praktyki w ramach pracy zawodowej lub w innym przypadku np. w ramach stazu lub
wolontariatu, o ile jest to zgodne z profilem kursu i umozliwi uzyskanie przez stuchacza
efektow uczenia sig okreslonych w programie kursu dla praktyk zawodowych.

W przypadku niezaliczenia praktyk stuchacz moze ubiega¢ sie o dodatkowy termin
realizacji.
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§ 7 Postanowienia Koricowe

Stuchacz zobowigzany jest do przestrzegania regulaminu i zasad okre$lonych przez firme.
Wszystkie kwestie sporne rozstrzyga Koordynator Praktyk.
Zmiany regulaminu wymagaja pisemnej zgody uczelni.
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Porozumienie
W sprawie odbywania i organizacji praktyk zawodowych

ZAWANe dNid..........oueeceenaaieceeeeeeee w

pomigdzy Pedagogium Wyzszg Szkota Nauk Spofecznych w Warszawie, ul. Marszatkowska 115, 00-102
Warszawa, reprezentowana przez dr Marka Mienkowskiego — Rektora, zwana dalej ,,Uczelnig”,

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

zwanym/a/ dalej ,Zaktadem pracy”.

Stosownie do podstawy prawnej:
a) Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie WyZszym i nauce,
b) Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyziszego z dnia 27 wrzeénia 2018 r. w sprawie studiow,
¢) Regulaminu praktyk dla kursow zawodowych Pedagogium Wyiszej Szkoty Nauk Spotecznych w
Warszawie
strony porozumienia postanawiajg:

§1
Pedagogium Wyisza Szkota Nauk Spotecznych w Warszawie, na podstawie stosownego skierowania, kieruje
stuchacza, do Zaktadu Pracy celem odbycia nieodptatnej praktyki zawodowej w okresie od dnia
........................ dodnia ..., wedtug obowiazujacego na danym kierunku programu praktyk.

§2
Zaktad pracy zobowigzuje si¢ we wtasnym zakresie zapewnic¢ stuchaczowi warunki niezbedne
do prowadzenia praktyki, a w szczegolnosci do:
1. zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy, urzadzen, materiatow i pomieszczen zgodnie
z programem praktyk,
2. zapoznania stuchacza z zaktadowym regulaminem pracy, przepisami BHP, przepisami
przeciwpozarowymi oraz o ochronie tajemnicy paristwowej i stuzbowe;j.
3. nadzoru nad wykonywaniem przez stuchacza zadan wykonywanych podczas praktyki zawodowej
wynikajacych z programu praktyk,
4. powofania zaktadowego Opiekuna praktyk,
5. umozliwienia Koordynatorowi praktyk z ramienia uczelni, kontroli przebiegu praktyki,
6. umotzliwienia stuchaczowi korzystania z biblioteki zaktadowej oraz urzadzeri kulturalno-socjalnych
zaktadu,
7. umotzliwienia stuchaczowi korzystania z zaktadowej stuzby zdrowia,
3. wystawienia opinii po zakoAczeniu praktyki.

§3

Zaktad Pracy moze zawrzeé ze stuchaczem umowe o prace na okres odbywania praktyki.
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§4
Zakfad pracy moze zazada¢ od Uczelni odwotania z praktyki stuchacza odbywajacego praktyke na podstawie
skierowania, w przypadku gdy narusza on w sposob razacy dyscypline pracy.

§5
Uczelnia jest zobowigzana do:
L. Sprawowania nadzoru dydaktyczno-wychowawczego i organizacyjnego nad przebiegiem praktyk oraz
kontroli i oceny tych praktyk.
2. Przedstawienia Zaktadowi pracy programu praktyk.

§6
Uczelnia i Zaktad Pracy nie pokrywajg studentom kosztow zwigzanych z  organizacja
i trwaniem praktyk.

§7

Do studentéw odbywajacych praktyki na podstawie skierowania stosuje sie odpowiednio przepisy prawa
pracy, szczegolnie za$ w przedmiocie ochrony pracy kobiet i miodocianych, dyscypliny pracy, czasu pracy
oraz bezpieczeristwa i higieny pracy.

§8

Zmiany w tresci i tekscie Porozumienia moga by¢ dokonywane jedynie w ramach dwustronnie podpisanego
Aneksu do niniejszego Porozumienia.

§9

Ewentualne sprawy sporne mogace wynika¢ z wykonywania niniejszego Porozumienia beda rozstrzygane
przez wiasciwe sgdy powszechne.

§10

Integralng czescia niniejszego Porozumienia jest podpisany przez obie strony Protokét zatwierdzenia
programu praktyk zawodowych stanowiacy zatgcznik do niniejszego Porozumienia.

§11

Porozumienie sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej
strony.
§12

Niniejsze Porozumienie zawarto na czas okreslony jednego roku poczynajagc od daty jego zawarcia.
Porozumienie mozna rozwigzac¢ z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia. Rozwigzanie
urmowy wymagane jest w formie pisemnej.

Pedagogium Wyzsza Szkota Nauk Zaktad pracy
Spotecznych w Warszawie



Zatqcznik Nr 1 do Porozumienia w sprawie odbywania i organizacji proktyk zawodowych

oo | WYTSIA STKOUA NALK SPORECTNYGH

o L
T W WARSZAWIE

@ PEDAGOGIUM
Protokét zatwierdzenia programu praktyk zawodowych

Data: [data]
Lokalizacja: [lokalizacja]

Obecni:
- Przedstawiciele uczelni: [Imie i nazwisko, stanowiskal.
- Przedstawiciele partnera: [imie i nazwisko, tytuty].

Program praktyk zawodowych uzgodniony:
- Kompetencje: [opis].

- Czas Ewiczen: [okresli¢].

- Format interakcji: [okresl].

Podpisy stron:

Uczelnia:

Partner:
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PEDAGOGIUM

JWYZSZA SZKOEA NAUK SPOLECZNYCH
W WARSZAWIE

DZIENNIK PRAKTYK
ZAWODOWYCH

PEDAGOGIUM WYZSZA SZKOEA NAUK SPOLECZNYCH

IMig i NAZWISKO STUCNACZA ..veeeeveeeeeeeeee e
ROAZA] KUISU: wouvvereeeee et eveer e
czas trwania kursu: od ...........c.ceeuvuno.e. dO ...

NAzZWa KUISU .vveeeeeeceeeee e,




PRAKTYKA ZAWODOWA

Data Data taczny czas Pieczatka i podpis dyrektora/kierownika
rozpoczgcia | zakonczenia | trwania praktyki placowki/instytucji
praktyki praktyki

Zatwierdzenie praktyk Na UczelNi.......cooooooeomroreeeoeeooeeeooooe




OPINIA | OCENA OPIEKUNA

.................................................................................................................................................................................

Ocena cyfrowa (z uwzglednieniem ocen ,, potéwkowych”)

Podpis opiekuna praktyk w placowce




PEDAGOGIUM

WYZSZA SIKOLA NAUK SPOLECZNYCH
WOWARSZAWIE

KARTA KOMPETENCJI PRAKTYKANTA

ITHE T NAZWISKO wovvrerieceonvrrsssss s ssmessssn s s omsssesesessesessesses st
Rodzaj i forma kursu:

Nazwa kursu:

Wymiar i rodzaj praktyki: ...........o.covmovvooooeeoo

1. Petna nazwa i adres placowki praktyk

I\1iéisc0¥w§é i ﬂ‘ata. . Podpis Dyrektora/Kierownika lacowki | pieczgt firmowa




PEDAGOGIUM

| WYZSZA SIKOULA NAUK SPOLECZNYCH
W WARSZAWIE

2. Ocena kompetencji studenta nabytych w trakcie praktyk — wypetnia opiekun praktyki w placéwce

EFEKTY KSZALCENIA Ocena punktowa
(1-5)
1. | WIEDZA
Stuchacz:

- Stuchacz zna specyfike placéwki, w ktérej praktyka jest odbywana, sposchy
funkcjonowania, organizacje pracy, pracownikéw, uczestnikéw procesow
pedagogicznych oraz prowadzong dokumentacje;

—  Stuchacz zna podstawowe zasady bezpieczerstwa i higieny pracy w instytucji, w
ktorej praktyka jest realizowana;

2. | UMIEJETNOSCI

Stuchacz:

- Stuchacz potrafi dokonac obserwacji dziatan podejmowanych w INSTYTUCII;

— Stuchacz potrafi wspotdziatac z opiekunem praktyk w zakresie dziatan przez niego
podejmowanych

—  Stuchacz potrafi analizowad i interpretowac zaobserwowane albo doéwiadczone
sytuacje i zdarzenia

3. | KOMPETENCIE SPOLECZNE

Stuchacz:

—  Stuchacz ma swiadomos¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci: rozumie potrzebe
ciggtego doksztalcania sie zawodowego i rozwoju osobistego;

Podpis opiekuna praktyk w placowce




3. Arkusz samooceny studenta w odniesieniu do nabytych kompetencji podczas praktyki — wypetnia student

Lp. | EFEKTY KSZALCENIA Ocena punktowa
(1-5)
1. | WIEDZA
Stuchacz:

- Stuchacz zna specyfike placowki, w ktdrej praktyka jest odbywana, w szczegdlnosci
zna realizowane w nich zadania opiekunczo-wychowawcze, sposoby
funkcjonowania, organizacje pracy, pracownikéw, uczestnikow procesow
pedagogicznych oraz prowadzong dokumentacje;

- Stuchacz zna podstawowe zasady bezpieczenstwa i higieny pracy w instytucji, w
ktorej praktyka jest realizowana;

2. | UMIEJETNOSCI

Stuchacz:

- Stuchacz potrafi dokonac obserwacji dziatari pedagogicznych, podejmowanych w
placéwece;

—  Stuchacz potrafi wspotdziatac z opiekunem praktyk w zakresie dziatar przez niego
podejmowanych

—  Stuchacz potrafi analizowac i interpretowac zaobserwowane albo doswiadczone
sytuacje i zdarzenia pedagogiczne

3. | KOMPETENCJE SPOLECZNE

Stuchacz:

- Stuchacz ma swiadomos¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci; rozumie potrzebe
ciggtego doksztatcania sie zawodowego i rozwoju osobistego;

—  Stuchacz jest przekonany o sensie, wartosci i potrzebie podejmowania dziatan
pedagogicznych w srodowisku spotecznym




PEDAGOGIUM

JWYZSZA SZKOLA NALIK SPOLECZNYCH
W WARSZAWIE

4. Arkusz ewaluacji praktyk — wypetnia student

Lp. Obszary podlegajace ocenie Ocena punktowa
(1-5)

1. | Organizacja praktyk (ustalenie programu praktyki w placéwee: wymiaru godzin, roztozenia
w czasie, doboru tematyki zaje¢ do prowadzenia; dostep do dokumentacji)

2. | Przydatnos¢ praktyki do zawodu

3. | Przyrost wiedzy i umiejetnosci uzyskanych w czasie praktyki

4. | Trafnos¢ doboru opiekuna praktyk

5. | Wspdtpraca z opiekunem praktyk

6. | Otwartosc spotecznosci placéwki

7. | Whnioski, propozycje, uwagi dotyczace organizacji i przebiegu praktyk:

Podpis stuchacza




Zalgeznik Nr 3 do Regulaminu praktyk dia kursow zawodowych WSNS

PEDAGOGIUM

| JWYZSZA STHOLA NAUK SPOLECZNYCH
W WARSZAWIE

SKIEROWANIE NA PRAKTYKE ZAWODOWA

Pedagogium Wyzsza Szkota Nauk Spotecznych w Warszawie kieruje Panig /-a:

TTHE T NMAZWISKO eveeeeeireeeeee et st er s ese s s eeme saeess s snes s s bbb bes st sae smeeanensaesaennannan

L C=] (= o o PSS
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stiuchacza kursu ZaWOdOWERBO v .swsusussivsessmssisnssissssisisnsssasinsssssioss

na praktyke w wymiarze ......... godzin dydaktycznych (...... dni) dO ..occoeevicvicii e

...............................................................................................................................................................

zgodnie z Programem kursu i Regulaminem praktyk dla kurséw zawodowych Pedagogium
WSNS.

Skierowanie wydaje sie celem przedtozenia w organizacji przyjmujacej na praktyke.

Data, podpis | piecze¢ Kocordynatora Praktyk z Pedagogium WSNS



Zalgeznik Nr 4 do Regulaminu prakivk dla kursow zawodewych WSNS

PEDAGOGIUM

| [WYESZA STKOEA NALK SPOEECTHYCH
W WARSZAWIE

POTWIERDZENIE PRZYJECIA NA PRAKTYKE ZAWODOWA

Petna nazwa organizacji, w ktérej bedzie realizowana praktyka

AQrES OFZANIZACH 1ovvueiiietiitee ettt cteeteete s e et besass st ses s eenese st e staese s sas e asae ot enesRe s sbnae sr snemn s s se e anrbes
Opiekun nadzorujacy praktyki z ramienia organizacji:

IMHE T MAZWISKO ..oieietiitietiet ettt e e et et b s et st s e s st e s s e e s e ene e se e eesen e saesn s s se e e e e
STANOWISKE v cinmvnvivsmisivsivsssssissssssismissswsioses 454ssus s Sostn ooy s s s B B AR b Vi e s s S
Tl N KO AR DY s i s P A B e S S P e s

E-mail KON AR DM . covsusrmnsesmssmsvenmmmsiossurmmesimaisvimss i e S s et s s A mns

Praktyka ma na celu zapewnienie stuchaczowi umiejetnosci praktycznych w zakresie logistyki,
zgodnie z programem kursu oraz ustalonymi efektami ksztatcenia.

Niniejszym potwierdzamy, ze stuchacz certyfikowanego kursu zawodowego "Logistyka" w
Pedagogium Wyizszej Szkole Nauk Spotecznych

..................................................................................................................................................................

(imie i nazwisko stuchacza)

zostat(a) przyjety(a) na  praktyke zawodowa w  jednostce  organizacyjnej
. <eeeeenn. W NASZEj Organizacii.

Okres praktyki bedzie trwat od .........ocovereiiiccniiiens 1 0 O g

(podaé date rozpoczecia oraz zakonczenia praktyki)

Pieczed jednostki organizacyinej, w ktorej odbywata sig praktyka

Niniejszym potwierdzam podjecie praktyk zawodowych ...

Podpis stuchacza

Akceptacia Opiekuna Pralbyki wussisss s ssmsrimamisisissmsin ssisiassman s s s iaiassonsiosaasrsaaaissmsion

Padpis Opiekuna praktyki




