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REGULAMIN CERTYFIKOWANYCH KURSOW ZAWODOWYCH

| POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
. Regulamin stosuje sie do Kurséw Certyfikowanych prowadzonych w Pedagogium Wyzszej
Szkole Nauk Spotecznych w Warszawie.
. Regulamin swoim zakresem obowigzuje wszystkich uczestnikdw kurséw certyfikowanych.
. Regulamin okresla prawa i obowigzki uczestnikdw tych form ksztatcenia oraz ustala ogdlne
zasady rekrutacji uczestnikow.

§2
. Celem kursow certyfikowanych jest podnoszenie kwalifikacji zawodowych, poszerzenie
wiadomosci, aktualizacja wiedzy w zwigzku z rozwojem nauki i techniki, a takze ksztatcenie
nowych umiejetnosci niezbednych na rynku pracy w systemie uczenia sie przez cate zycie.

§3
. Kursy certyfikowane trwajg nie krécej niz 260 godzin.
. Programy kurséw certyfikowanych majg okreslone efekty uczenia sie w zakresie wiedzy,
umiejetnosci praktycznych i kompetencji spotecznych.
. Osoba, ktéra sukcesywnie ukonczyta kurs certyfikowany, otrzymuje certyfikat ukonczenia
kursu.

§4

. Kursy certyfikowane moga by¢ prowadzone przy wspoétudziale innych uczelni, instytucji i
organizacji. Zadania poszczegdlnych jednostek organizacyjnych oraz sposéb finansowania
okresla porozumienie zawarte miedzy tymi jednostkami.

. Zawarcie porozumienia, o ktdrym mowa w ust. 1 wymaga zgody Rektora.

. Kursy certyfikowane mogg by¢ prowadzone w formie stacjonarnej (w siedzibie Uczelni),
niestacjonarnej lub hybrydowe;j.

. Program kurséw specjalistycznych jest dualny i zawiera:

a. modut teoretyczny - realizowany online na platformie e-learningowej oraz zjazdy
stacjonarne,

b. modut praktyczny — w formie praktyk zawodowych w firmach o odpowiednim profilu
dziatalnosci, ktére powinny rozpoczac sie nie wczesniej niz dwa miesigce od rozpoczecia
kursu specjalistycznego.

. Kursy certyfikowane mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim lub w jezyku obcym.

. Za organizacje kursow certyfikowanych prowadzonych przez Pedagogium WSNS,
odpowiada Kierownik programu.

. Rektor nadzoruje prowadzenie i archiwizacje dokumentacji dotyczacej przebiegu kurséw
certyfikowanych.
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§5

. Uczelnia pobiera optaty za Swiadczone ustugi edukacyjne zwigzane z prowadzeniem kurséw
certyfikowanych.

. Zasady odptatnosci za kursy certyfikowane okresla Regulamin Pfatnosci zatwierdzony przez
Kanclerza.

. Kursy certyfikowane moga by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje
zewnetrzne, w tym ze Srodkow Unii Europejskie;.

Il. TWORZENIE | LIKWIDACJA KURSOW CERTYFIKOWANYCH

§6
Inicjatywa utworzenia kursu certyfikowanego przystuguje:
a. kazdemu nauczycielowi akademickiemu zatrudnionemu w Pedagogium WSNS,
b. przedstawicielowi instytucji zainteresowanej uruchomieniem kursu certyfikowanego,
c. zleceniodawcy kursu certyfikowanego.
Whiosek o uruchomienie nowego kursu certyfikowanego zawiera:
a. nazwe specjalnosci,
b. program ksztatcenia w postaci Karty kursu certyfikowanego, ktérej wzér okresla Rektor
Pedagogium WSNS.
Proponowany program kursu certyfikowanego, proponowang obsade kadrowg oraz
wstepng kalkulacje kosztéw ksztatcenia, inicjator utworzenia kursu certyfikowanego
przedstawia Rektorowi Pedagogium WSNS.
Program kursu certyfikowanego okresla w szczegdlnosci:
a. nazwe specjalnosci kursu certyfikowanego,
b. czas trwania
c. wykaz przedmiotédw wraz z przypisang im liczbg godzin dydaktycznych i praktyk,
d. wykaz efektédw uczenia sie,
e. warunki ukoriczenia kursu certyfikowanego.
. Uruchomienie kursu certyfikowanego nastepuje po podjeciu decyzji przez Rektora oraz
ustaleniu przez Senat programu, warunkdw, trybu oraz terminu rozpoczecia i zakonczenia
rekrutacji.

§7

. Rektor, na wniosek inicjatora, podejmuje decyzje w sprawie utworzenia kursu
certyfikowanego.

. Nadzor merytoryczny nad realizacjg kursu certyfikowanego sprawuje Rektor.

§8
. Rektor powotuje kierownika kursu certyfikowanego.
. Kierownik kursu certyfikowanego:
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a. jest odpowiedzialny za realizacje programu kursu certyfikowanego,
b. ma prawo wnosi¢ o zmiane programu.

§9
Warunkiem uruchomienia danej edycji kursu certyfikowanego, jest wystarczajgca liczba
kandydatéw przewidziana w kalkulacji kursu.

lll. REKRUTACIA

§10
1. Zasady rekrutacji na kursy certyfikowane zatwierdza Rektor.
2. Rektor na wniosek kierownika kursu certyfikowanego moze wyrazié¢ zgode na przedtuzenie
terminu rekrutacji.

§11

1. Rekrutacje na kursy certyfikowane prowadzi Dziat Rekrutacji.
2. Warunkiem przyjecia na kurs certyfikowany jest ztozenie:

a) wniosku

b) dowodu osobistego lub paszportu (do wgladu)

c) dowodu uiszczenia optaty rekrutacyjnej

d) innych dokumentéw wskazanych przez kierownika kursu certyfikowanego.
3. Decyzje o przyjeciu na kurs certyfikowany podejmuje Rektor.

§12
1. Osoba przyjeta na kurs certyfikowany nabywa prawa uczestnika z chwilg podpisania
umowy i opfacenia czesnego.

IV. PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKA

§13
1. Uczestnik kursu certyfikowanego ma prawo do:
a. uczestniczenia w zajeciach realizowanych w ramach programu kursu certyfikowanego,
b. zdobywania wiedzy, rozwijania zainteresowan,
c. korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i sSrodkéw niezbednych do realizacji
zajec oraz ze zbioréw biblioteki uczelnianej,
d. otrzymania okreslonych programem materiatéw dydaktycznych,
e. otrzymania planu zajeé, programu kursu certyfikowanego oraz informacji na temat
warunkdéw zakonczenia danej formy zajec,
f. zgtaszania uwag i postulatéw dotyczacych kursu certyfikowanego
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g. uzyskania zaswiadczen o odbywaniu kursu certyfikowanego z zastrzezeniem, ze
uczestnik nie posiada zalegtosci w ptatnosciach czesnego, a takze zalegtosci z tytutu
innych optat.

§14

. Uczestnik kursu certyfikowanego zobowigzany jest do:

a. uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych,

b. zdobywania wiedzy, umiejetnosci i kompetencji w sposdb systematyczny,

c. terminowego skfadania egzaminéw i uzyskiwania wymaganych zaliczen oraz
wypetniania obowigzkdéw przewidzianych w programie ksztatcenia,

d. terminowego uiszczania optat,

e. przestrzegania przepisdow porzadkowych, bhp oraz zasad kultury i wspodtzycia
spotecznego obowigzujgcych w Uczelni,

f. przestrzegania postanowienia niniejszego regulaminu,

g. niezwtocznego powiadomienia Dziekanatu o zmianie nazwiska, adresu i innych danych
osobowych.

. Uczestnik kursu certyfikowanego, ktory nie spetnit wymagan okreslonych w pkt. 1 a-e

zostaje skreslony z listy uczestnikow. Decyzje podejmuje Rektor.

. Od decyzji, o ktérej mowa w pkt. 2 uczestnikowi przystuguje odwotanie do Rektora w

terminie 14 dni od dnia jej otrzymania. Decyzja Rektora jest ostateczna.

V. ORGANIZACJA ZAJEC

§15

. Szczego6towe zasady organizacji kursu certyfikowanego, z wyodrebnieniem terminéw
rozpoczecia i zakonczenia zaje¢, termindw odbywania zaje¢ dydaktycznych i praktyk
zawodowych, okresla Rektor i ogtasza nie pdzniej niz 7 dni przed rozpoczeciem zajec.

. Organizacja zaje¢ w ramach kursu certyfikowanego nie musi pokrywac sie z kalendarium
roku akademickiego okreslonego dla studiéw wyzszych.

§16

. Kurs certyfikowany odbywa sie wedtug Programu kursu certyfikowanego.

. Program kursu certyfikowanego zawiera w szczegolnosci liczbe godzin zaje¢ dydaktycznych
i praktyk zawodowych, wymagania, zasady i sposdb zaliczenia poszczegdlnych
przedmiotow.

. Szczegotowy rozktad zajeé dydaktycznych opracowuje kierownik jednostki organizacyjnej
Uczelni wtasciwej do spraw organizacji kurséow certyfikowanych, po uzgodnieniu z
Kierownikiem programu, a zatwierdza i ogtasza Rektor.

. Zajecia dydaktyczne prowadzone sg w jezyku polskim, z zastrzezeniem ust. 5.

. Zajecia dydaktyczne, sprawdziany wiedzy lub umiejetnosci oraz zaliczanie zaje¢ moga byc¢
prowadzone w jezyku obcym.

. Uczelnia moze prowadzi¢ kursy certyfikowane w jezyku obcym.
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W przypadku ksztatcenia, o ktérym mowa w ust. 5-6, egzaminy, zaliczenia, powinny by¢
prowadzone w jezyku obcym.

W jezyku obcym moze by¢ przeprowadzony egzamin koncowy i/lub ztozona praca
zaliczeniowa, jezeli program kursu certyfikowanego przewiduje egzamin koricowy i/lub
prace zaliczeniowa.

Zajecia dydaktyczne w ramach kursu certyfikowanego moga by¢ prowadzone z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

§17

Warunki uzyskania zaliczenia z danego przedmiotu ustalane sg przez prowadzgcego i
podane do wiadomosci Uczestnikdw na poczatku zaje¢. Rekomenduje sie test koncowy
sprawdzajacy osiggniecie zatozonych dla przedmiotu efektéw uczenia sie.
Przy zaliczeniach stosuje sie nastepujgcg skale ocen:

e bardzo dobry bdb 5,0

e dobry plus db plus 4,5

e dobrydb4,0

e dostateczny plus dst plus 3,5

e dostateczny dst 3,0

e niedostateczny ndst 2,0

e zaliczenie bez oceny zal.

. W przypadku nieobecnosci lub niedostatecznej oceny z zaliczenia, uczestnikowi przystuguje

prawo zdawania zaliczenia poprawkowego, a przy ponownej ocenie niedostatecznej prawo
do zaliczenia komisyjnego.

Uzyskanie oceny niedostatecznej z egzaminu poprawkowego/komisyjniego lub
nieprzystapienie do tych egzamindéw w przepisanych terminach jest rownoznaczne ze
skresleniem z listy uczestnikdw kursu certyfikowanego.

§18
Warunkiem ukonczenia kursu certyfikowanego, jest spetnienie wymagan okreslonych
programem, w tym;
a) zaliczenia z oceng pozytywng wszystkich przedmiotéw przewidzianych programem,
b) obecnos¢ na co najmniej 70% zajec,
c) uregulowanie wszystkich zobowigzan finansowych za ksztatcenie wobec uczelni.
Warunek obecnosci na zajeciach musi by¢ spetniony zaréwno w przypadku

nieusprawiedliwionej jak i usprawiedliwionej nieobecnosci. W przypadkach szczegdlnych
decyzje podejmuje Rektor.

1.

§19
Datg ukonczenia kursu certyfikowanego jest data uzyskania ostatniego zaliczenia.
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. Swiadectwo powinno zawieraé ogélng ocene ukorczenia kursu certyfikowanego, bedaca
$rednig arytmetyczng wszystkich ocen z uzyskanych zaliczen.
. Swiadectwa ukoniczenia kursu certyfikowanego wydaje Dziekanat Pedagogium WSNS.

V1. ZASADY ODPLATNOSCI

§20

. Wysokos$¢ optat za kursy certyfikowane ustala Kanclerz w formie zarzadzenia. Podstawa
ustalenia optat jest kalkulacja kosztéw.

. Pierwszg wpfate za kurs certyfikowany nalezy wnies¢ do dnia rozpoczecia zajec.

. W szczegdlnych przypadkach zasady odpfatnosci za kurs certyfikowany inne niz
standardowe, zawarte sg w umowie pomiedzy Pedagogium WSNS, a uczestnikiem.

. Uczestnik, ktéry indywidualnie ponosi opfaty za kurs certyfikowany i chce otrzymac Fakture
VAT, zobowigzany jest do dostarczenia numeru NIP i powiadomienia o tym fakcie Dziatu
Rekrutacji, w ciggu 7 dni od dnia dokonania wpfaty.

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

§21

. W sprawach nie objetych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Rektor.

. Whnioski w sprawie wprowadzenia zmian do niniejszego regulaminu moga wnosi¢ Rektor i
Kierownik programu.

. Zmiany mogg by¢ dokonywane aneksem do regulaminu.



