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Zatgcznik do Uchwaly nr 9/V1/16-17 Senatu Pedagogium WSNS w Warszawie

REGULAMIN
STUDIOW PODYPLOMOWYCH, KURSOW DOKSZTALCAJACYCH I SZKOLEN
ORGANIZOWANYCH PREZ PEDAGOGIUM
WYZSZA SZKOLE NAUK SPOLECZNYCH W WARSZAWIE

POSTANOWIENIA GOLNE
§1

Regulamin stosuje si¢ do wszystkich stuchaczy wszystkich rodzajow studiow podyplomowych, a takze
uczestnikow kursow doksztalcajacych i szkolen prowadzonych przez Pedagogium WSNS w Warszawie
zwang dalej ,,Uczelnig”.
Regulamin studiow podyplomowych, kursé6w doksztalcajacych i szkolen w Pedagogium zwany dalej
,,Regulaminem” okre$la:

a) zasady tworzenia, przeksztalcania i likwidacji studiow podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych oraz
szkolen,

b) warunki rekrutacji na studia podyplomowe i kursow doksztalcajacych oraz szkolen,

) zasady organizacji toku studiow podyplomowych, kurséw doksztatcajacych i szkolen,

d) prawa i obowigzki stuchaczy studiow podyplomowych, uczestnikoéw kurséw doksztatcajacych i
szkolen,

e) zasady odptatnosci za studia podyplomowe, kursy doksztatcajace oraz szkolenia,

f) uprawnienia i obowiazki kierownika studiéw podyplomowych, kursow doksztalcajacych i
koordynatora szkolen,

g) nadzor nad stuchaczami, uczestnikami kurséw i szkolen.

Uzyte w niniejszym regulaminie terminy oznaczaja:

a) Uczelnia — Pedagogium WSNS,

b) Kierownika studiéw podyplomowych — osoba kierujaca studiami podyplomowymi, podlegajaca
merytorycznie i organizacyjnie Rektorowi, bedgca opiekunem merytorycznym Stuchaczy studiow
podyplomowych,

¢) Kierownik kursow doksztatcajacych — osoba kierujaca kursami doksztalcajacymi podlegajaca
merytorycznie i organizacyjnie Rektorowi, bedaca opiekunem merytorycznym uczestnikow kursow
doksztatcajacych,

d) Koordynator szkolenia — osoba kierujaca szkoleniami, podlegajaca merytorycznie i organizacyjnie
Rektorowi, bedaca opiekunem merytorycznym uczestnikow szkolenia.

Ogolny nadzor nad realizacja procesu dydaktycznego na studiach sprawuje Rektor Uczelni.

TWORZENIE | LIKWIDOWANIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH, KURSOW
DOKSZTALCAJACYCH I SZKOLEN

§2

Uczelnia moze prowadzi¢ studia podyplomowe, kursy doksztalcajace i szkolenia w celu ksztalcenia nowych
umiejetnosci niezbednych na rynku pracy w systemie uczenia si¢ przez calte zycie.

Uczelnia moze prowadzi¢ studia podyplomowe w zakresie obszaru ksztalcenia, z ktérym zwigzany jest co
najmniej jeden kierunek studidow prowadzonych przez Uczelnig.

Jezeli program studiow podyplomowych wykracza poza zakres, o ktorym mowa w ust. 2, do prowadzenia
tych studiéw wymagana jest zgoda ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego.

Studia podyplomowe, kursy doksztatcajace oraz szkolenia moga by¢ prowadzone w trybie niestacjonarnym
(wieczorowym i zaocznym) lub w formie ksztalcenia na odlegtos¢.

Studia podyplomowe odbywaja si¢ w cyklu semestralnym i trwaja nie mniej niz dwa semestry.
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Studia podyplomowe i kursy doksztalcajace oraz szkolenia moga by¢ prowadzone w jezyku polskim, obcym
lub polskim i obcym.
Rektor moze powierzy¢ wykonywanie obowigzkdéw zwigzanych z kierowaniem:

a) Studiami podyplomowymi — Kierownikowi studiow podyplomowych,

b) Kursami doksztatcajacymi — Kierownkowi kursow doksztatcajacych,

c) Szkoleniami — Koordynatorowi szkolen.
Studia podyplomowe i kursy doksztalcajace moga by¢ prowadzone wspoélnie lub we wspotpracy z innymi
uczelniami, instytucjami naukowymi, podmiotami gospodarczymi, organizacjami spotecznymi i publicznymi,
réwniez mi¢dzynarodowymi, na podstawie zawartego z nimi porozumienia okreslajacego zadania partneréw
oraz sposob finansowania i rozliczania studiow.
W przypadku studiéw podyplomowych i kurséw doksztatcajacych tworzonych na zaméwienie, Rektor ustala
odrgbne warunki ich prowadzenia, jezeli wymagaja tego szczeg6lne potrzeby zamawiajacego. W tym
przypadku okreslone odrebnie warunki nie moga by¢ sprzeczne z zasadami ksztatcenia na studiach
podyplomowych i wymaganiami Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym. W przypadku szkolen tworzonych
na zamowienie Rektor ustala odrebne warunki ich prowadzenia, jezeli wymagaja tego szczegdlne potrzeby
Zamawiajacego.
Zgode na uruchomienie studiow podyplomowych, kursow doksztatcajacych i szkolen podejmuje Rektor w
uzgodnieniu z Kanclerzem, po przeanalizowaniu zapotrzebowania rynku pracy oraz mozliwosci
dydaktycznych i finansowych Uczelni.
W przypadku studiow podyplomowych i kurséw doksztatcajacych organizowanych wspdlnie przez kilka
jednostek organizacyjnych, decyzje w sprawie ich powotania, przeksztatcenia, likwidacji podejmuje Rektor
wraz z Kanclerzem na wniosek Kierownika studidéw podyplomowych.
Rektor, wydaje zgode¢ na organizacje studiow podyplomowych lub kursow doksztatcajacych po uchwaleniu
przez Senat programu ksztatcenia i planu dla tych studiow i kurséw doksztatcajacych oraz wykonywania
innych zadan zastrzezonych w ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym, Statucie Uczelni i niniejszym
Regulaminie.
Rektor sprawuje ogolny nadzoér nad procesem dydaktycznym studiow podyplomowych, kursow
doksztalcajacych i szkolen.
Bezposrednim przetozonym Stuchaczy i Uczestnikow jest Rektor.
Decyzje o likwidacji studiow lub rozwigzaniu umowy, o ktorej mowa w ust. 8, podejmuje Rektor w
uzgodnieniu z Kanclerzem, w przypadku braku kandydatéw na studia lub utraty mozliwosci prowadzenia
studiow przez Uczelnie.
Tworzae studia Rektor wyznacza jednoczesnie kierownika studiow sposrod nauczycieli akademickich
zatrudnionych w Uczelni.

ZASADY REKRUTACJI NA STUDIA PODYPLOMOWE, KURSY
DOKSZTALCAJACE ORAZ SZKOLENIA

§3

1. Stuchaczami studiow podyplomowych moga by¢ osoby posiadajace kwalifikacje co najmniej pierwszego
stopnia. Wyjatek stanowia programy, ktore wymagaja ukonczenia studiow drugiego stopnia.
Uczestnikami kurséw doksztatcajacych i szkolen moga by¢ osoby spetniajace wymagania okreslone
przez Rektora.

2. Osoby nie bedace obywatelami polskimi mogg podejmowac i odbywac studia podyplomowe na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach. W przypadku cudzoziemcow wymagany jest dyplom ukonczenia
studidéw wyzszych w Polsce albo dyplom ukonczenia studidéw wyzszych za granicg uznany za
rownowazny z dyplomem polskim lub nostryfikowany na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach.

3. Rekrutacja na studia podyplomowe, kursy doksztalcajace i szkolenia moze odbywac si¢ w systemie on-
line. Kierownik studiéw podyplomowych podaje do publicznej wiadomosci warunki rekrutacji, sposob
przeprowadzenia postgpowania kwalifikacyjnego oraz, rodzaj, termin i miejsce sktadania dokumentow
na studia podyplomowe i kursy doksztatcajace oraz szkolenia.

4. Kandydat na studia podyplomowe lub kursy doksztalcajace sktada w Uczelni nastepujgce dokumenty:

a. formularz rekrutacyjny, 2



b. CV,
€. potwierdzenie wniesienia optaty wpisowego, ktére wliczone jest w kwote catkowitej optaty za
studia/kurs,
d. wciagu 14 dni od dnia otrzymania informacji o przyjgciu na studia podyplomowe lub kurs:
e dowod osobisty wraz z kserokopig w celu potwierdzania zgodnosci z oryginatem,
e w przypadku studidow podyplomowych - dyplom ukonczenia studiow wyzszych wraz z
kserokopia w celu potwierdzeni zgodnosci z oryginatem,
o w przypadku kurséw doksztalcajacych oraz szkolen— dokumenty okreslone przez Rektora w
ogloszeniu o uruchomieniu kursu/szkolenia i warunkach rekrutacji.
e podpisang umowe o warunkach odptatnos$ci za studia podyplomowe/kurs.
5. Przyjmowanie kandydatow na studia odbywa si¢ wedtug kolejnosci zgtoszen.
6. Decyzje o przyjeciu kandydata na studia podejmuje kierownik studiow podyplomowych.

ZASADY ORGANIZACJI I TOK STUDIOW PODYPLOMOWYCH ORAZ KURSOW
DOKSZTALCAJACYCH

§4

Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz 2 semestry oraz obejmuja minimum 270 godzin zaj¢é i umozliwiaja
uzyskanie minimum 30 ECTS.

Plany, programy i efekty ksztalcenia studiow podyplomowych i kursoéw doksztatcajacych sg uchwalane przez
Senat.

Program studiéw podyplomowych oraz kursé6w doksztalcajacych obejmuje przedmioty prowadzace do osiagnigcia
zatozonych przez Uczelni¢ efektow ksztatcenia.

Program studiow podyplomowych moze przewidywaé ztozenie pracy koncowe;.

Organizacja zaj¢¢ na studiach podyplomowych nie musi si¢ pokrywaé z kalendarium roku akademickiego
okreslonego dla studiow wyzszych.

§5

. Na poczatku zaje¢ Stuchaczom studiéw podyplomowych oraz Uczestnikom kurséw doksztatcajacych podaje si¢
do wiadomosci zasady zaliczania zaje¢¢ 1 zasady zdawania egzaminéw, jesli takie przewidziane sa programem.

§6

Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje si¢ nastepujaca skalg ocen:

bardzo dobry 5,0

plus dobry 4,5

dobry 4,0

plus dostateczny 3,5

dostateczny 3,0

niedostateczny 2,0

Wymieniona w ust.1 skala ocen ma rdwniez zastosowanie przy ocenie pracy koncowej (o ile taka forma jest

przewidziana).

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest:

e uzyskanie zaliczen i zdanie egzaminow, przewidzianych w planie studiow z wynikiem co najmniej
dostatecznym,

e pozytywna ocena pracy koncowej tzn. z wynikiem co najmniej dostatecznym (o ile praca koncowa jest
przewidziana).

Stuchacz ma prawo przystapi¢ do zaliczenia lub egzaminu poprawkowego, ale nie pdzniej niz w terminie 2

miesiecy od daty ogloszenia wyniku. Nie ma mozliwo$ci poprawy oceny z przedmiotu/modutu po ztozeniu pracy

koncowe;.

. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z pracy koncowej Stuchaczowi przystuguje prawo do powtornego

przystapienia do napisania pracy koncowej w ciaggu 6 miesiecy od daty pierwszej pracy koncowe;.



. Stuchacz zdaje egzamin lub uzyskuje zaliczenie u osoby prowadzacej zajgcia lub koordynatora modutu. W
uzasadnionym przypadku Rektor po konsultacji z kierownikiem studiow wyznacza inng osobg¢ przeprowadzajaca
egzamin lub zaliczenie.

. W wyjatkowych przypadkach wpiséw uzyskanych ocen do protokotu moze dokonaé Rektor lub upowazniony do
tego Kierownik studiéw na podstawie pisemnej informacji od wyktadowcy lub koordynatora modutu.

§7

Na ocene wyniku koncowego studiow podyplomowych sktadajg sig:
$rednia arytmetyczna ocen uzyskanych z egzamindw i zaliczen z waga 0,6
ocena pracy koncowej z wagg 0,4

W $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow podyplomowych
okreslony zgodnie z nastgpujacymi zasadami:

$rednia ocen do 3.24 - dostateczny

$rednia ocen od 3.25 do 3.59 dostateczny plus

srednia ocen 3.60 do 4.24 dobry

$rednia ocen od 4.25 do 4.59 dobry plus

$rednia od 4.60 i powyzej bardzo dobry

Srednig arytmetyczng ocen zaokragla si¢ do drugiego miejsca po przecinku.

§8

Przebieg studiow podyplomowych jest dokumentowany w:

protokotach zaliczen i protokotach egzaminacyjnych,

protokole pracy koncowej (jesli taka jest przewidziana programem studiéw),

w rejestrach wydanych $wiadectw studiow podyplomowych oraz zaswiadczen o uczestnictwie w studiach
podyplomowych.

Do dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych oraz kursow doksztatcajacych zalicza si¢ prace koncowa (0
ile jest przewidziana programem), ktorej jeden egzemplarz wraz z kopiami dokumentow, o ktorych mowa w § 5
ust. 4 przechowuje si¢ w archiwum Uczelni.

Przebieg kurséw doksztatcajacych i szkolen jest dokumentowany w listach obecnosci i rejestrach wystawionych
$wiadectw ukonczenia kursow i szkolen.

KIEROWNIK STUDIOW

§9

. Kierownik studiow odpowiada za realizacje procesu dydaktycznego na studiach.

. Do zadan kierownika studiow nalezy w szczegolnosci:

1) inicjowanie otwierania studiow;

2) organizowanie rekrutacji na studia;

3) podejmowanie decyzji o przyjeciu na studia;

4) podejmowanie decyzji o skresleniu z listy stuchaczy;

5) podejmowanie decyzji o wyrazeniu zgody na urlop;

6) zapewnianie obsady kadrowej zaje¢ dydaktycznych;

7) dbanie o wysoki poziom i prawidtowy przebieg studiow;

8)  nadzor nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji stuchaczy studiow;

9) wspotpraca z wykladowcami, kierownikiem biblioteki i kierownikiem administracji w zakresie
opracowania, systematyki i przygotowania technicznego materiatéw do zajg¢;

10) uzgadnianie terminarza, lokalizacji i planow zaje¢;

11) wspotpraca z kierownikiem administracji w zakresie technicznego przygotowania pomieszczen do zajec.
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POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 10

W sprawach dotyczacych organizacji i toku studiow, nieuregulowanych w niniejszym regulaminie, decyzje
podejmuje Rektor.

Od wszystkich decyzji kierownika studiow podyplomowych, okreslonych w niniejszym regulaminie, przystuguje
odwotanie do Rektora wnoszone za posrednictwem kierownika studiow podyplomowych w terminie 14 dni od
otrzymania decyzji.

Od wszystkich decyzji Rektora, okreslonych w niniejszym regulaminie, przystuguje wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy, wnoszony do Rektora w terminie 14 dni od otrzymania decyzji.



