Zakacznik do Uchwatly Senatu nr 8/IV/2019 r. z dnia 05 kwietnia 2019 r.

PEDAGOGIUM
G WYZSZA SZKOLA NAUK SPOLECZNYCH

ARSLE

PROCEDURA DYPLOMOWANIA
w Pedagogium Wyzszej Szkole Nauk Spotecznych w Warszawie

UWAGI OGOLNE

§1

1. Ogolne wymagania dotyczace procesu dyplomowania, w tym poziomu i zakresu pracy
dyplomowej oraz egzaminu dyplomowego, zawarte s3 w Ustawie z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zmianie ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2014 r. poz. 1198) oraz w
Regulaminie Studiow Pedagogium Wyzszej Szkoty Nauk Spotecznych w Warszawie
(zatacznik do Uchwaly nr 3/I1I/2015 Senatu Pedagogium WSNS w Warszawie z dnia
30.03.2015r.)

2. Ukonczenie studiow 1 nadanie tytulu zawodowego licencjata lub tytulu magistra
nastepuje po spetieniu wszystkich wymagan okreslonych w odpowiednich planach studiow i
programach nauczania, po uzyskaniu wszystkich zaliczen i ztozeniu wszystkich egzaminow z
wynikiem co najmniej dostatecznym, ziozeniu pracy dyplomowej ocenionej pozytywnie
przez promotora i recenzenta oraz ztozeniu egzaminu dyplomowego.

3. Praca dyplomowa jest najwazniejsza samodzielng praca studenta, konczaca cykl
dydaktyczny. W pracy dyplomowej powinna by¢ wykorzystana wiedza zdobyta uprzednio
w ramach wyktadéw, ¢éwiczen, seminariow, warsztatow i projektow. Praca dyplomowa jest
sprawdzianem stopnia opanowania tej wiedzy, umiejetnosci syntezy wiadomosci i
zastosowania ich do rozwigzywania konkretnych probleméow. Koncepcja pracy dyplomowej
wynika z ogolnej koncepcji sylwetki specjalizacyjnej absolwenta, z uwzglgednieniem kierunku
studiow 1 specjalnosci. Praca dyplomowa powinna by¢ opracowaniem uzytecznym,
podejmujacym rozwigzanie konkretnego problemu badawczego.

4. Za zapewnienie wiasciwej jakosci procesu dyplomowania odpowiada Dyrektor lub
Wicedyrektor Instytutu Nauk Spotecznych.

5. Niniejsza procedura zawiera szczegotowe zasady realizacji procesu dyplomowania w
Pedagogium Woyzszej Szkole Nauk Spotecznych w Warszawie. Szczegétowe terminy
realizacji procesu dyplomowania zawarte sa w zataczniku nr 1.

PROMOTORZY

§2

1. Prace dyplomowa student wykonuje pod kierunkiem promotora: profesora, doktora
habilitowanego lub doktora o specjalnosci lub dorobku naukowym zgodnym z kierunkiem
dyplomowania. Rektor, na wniosek Dyrektora lub Wicedyrektora Instytutu Nauk Spotecznych
zatwierdza list¢ promotorow prac dyplomowych (zat. nr 2).
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2. Nauczyciel akademicki uprawniony do prowadzenia prac dyplomowych nie powinien
prowadzi¢ wigcej niz 1 grupa seminaryjna studiach niestacjonarnych oraz studiach pierwszego
i drugiego stopnia tacznie;

1) grupa seminaryjna powinna liczy¢ maksymalnie do 20

dyplomantow;

2) prowadzenie wiekszej liczby prac dyplomowych przez promotora wymaga zgody Rektora.

3. Problematyke seminariow (zakresy tematyczne prac dyplomowych) zatwierdza Rektor.

4. Listy promotoréw i problematyka seminariow begdaca przedmiotem zainteresowan
badawczych promotora (zat. nr 2 i zal. nr 3), sa podawane do wiadomosci studentow na
stronie internetowej Uczelni.

5. Studenci dokonuja wyboru promotora pracy dyplomowej droga elektroniczna, przy czym
student moze si¢ wpisac tylko na jedno seminarium.

6. Jezeli student w wyznaczonym czasie nie zapisze si¢ na zadne seminarium, pracownik
Biura Obstugi Studenta wpisuje go administracyjnie na listg, na ktorej sa wolne miejsca.

7. Student moze wnioskowac¢ 0 zmiane promotora najpézniej do trzeciego miesigca drugiego
semestru dyplomowego. Zmiana promotora wymaga zgody dotychczasowego i przysziego
promotora oraz Dyrektora lub Wicedyrektora Instytutu Nauk Spotecznych.

8. Promotor moze odmoéwic przyjecia studenta na seminarium dyplomowe w przypadku:
braku miejsc w grupie seminaryjnej oraz niezgodnosci zainteresowan studenta z profilem
naukowo-badawczym promotora.

SEMINARIUM DYPLOMOWE

§3
1. Seminarium dyplomowe stanowi wazny element wspomagajacy tok realizacji pracy
dyplomowej i jest realizowane w trakcie 3 semestrow dyplomowych, takze w postaci
proseminariow.

2. Celem seminarium jest przygotowanie studenta do samodzielnego napisania pracy
dyplomowej.

3. Za merytoryczng i formalng poprawno$¢ pracy odpowiada promotor. Szczegotowy
przedmiot, zakres pracy i jej glowne problemy, jak réwniez sposob ich rozwigzania, sa
ustalane indywidualnie migdzy promotorem i dyplomantem w trakcie seminarium
dyplomowego.

4. Warunkiem uzyskania zaliczenia pierwszego semestru seminaryjnego jest ustalenie tematu
pracy dyplomowej oraz przygotowanie jej koncepcji, drugiego - przedstawienie czesci pracy
wedhug przyjetego planu, natomiast warunkiem uzyskania zaliczenia koncowego, trzeciego
semestru jest przyjecie pracy przez promotora.
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5. Sposob zaliczenia seminarium reguluje zapis w planach studiow.

TEMAT PRACY DYPLOMOWEJ

§4

1. Temat pracy dyplomowej powinien by¢ precyzyjnie sformutowany i wigzac si¢ z ogélnym
profilem uczelni, kierunkiem studiow oraz specjalno$cig. Przy ustaleniu tematu pracy
dyplomowej powinny by¢ brane pod uwage zainteresowania naukowe zaréwno studenta, jak i
promotora.

2. Temat pracy dyplomowej jest ustalany wspolnie przez promotora i dyplomanta w trakcie
pierwszego semestru seminaryjnego.

3. Prace dyplomowe powinny by¢ indywidualne (jednoosobowe). W sytuacjach
uzasadnionych merytorycznie, Rektor moze wyrazi¢ zgode¢ na pisanie pracy przez dwie osoby
tylko na studiach pierwszego stopnia.

4. W pracach dwuosobowych nalezy jednoznacznie okresli¢ autorow poszczegolnych czgsci
pracy dyplomowej.

5. Na poczatku drugiego semestru wykaz tematow prac dyplomowych (zat. nr 4) sktadany jest
przez promotora do Biura Obstugi Studenta.

6. Wykaz tematow prac dyplomowych (zat. nr 4) opiniowany jest przez Uczelniang Komisj¢
ds. Jakosci Ksztalcenia, a nastgpnie zatwierdzany przez Rektora.

7. Zmiana tematu pracy dyplomowej po zatwierdzeniu wykazu, o ktorym mowa w ust. 6
mozliwa jest tylko w szczegolnych przypadkach po akceptacji promotora i zatwierdzeniu
przez Rektora (zat. nr 5).

WYMAGANIA STAWIANE PRACOM DYPLOMOWYM

§5
1. Praca dyplomowa powinna mie¢ charakter badawczy.

2. Praca dyplomowa musi by¢ merytorycznie zwigzana z kierunkiem studiow.

3. Zaleca si¢ nast¢pujaca strukturg pracy dyplomowej:

1) tytut pracy,

2) oswiadczenie studenta o samodzielnym wykonaniu pracy dyplomowej oraz o$wiadczenie
promotora o akceptacji pracy dyplomowej,

3) streszczenie prac dyplomowej,
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A)SpIS trescr,

5) wstep,

6) rozdziat teoretyczny, w ktorym student powinien wykaza¢ si¢ wiedza z zakresu
analizowanego problemu, znajomoscia literatury przedmiotu i stanu badan,

7) rozdziat metodologiczny okreslajacy problemy badawcze, hipotezy badawcze, metody,
techniki i narzedzia badawcze, opis terenu badan i charakterystyka proby badanej oraz
organizacja i przebieg badan,

8) rozdziat zawierajacy analize, prezentacje i interpretacje uzyskanych wynikéw badan
empirycznych wraz z podsumowaniem wynikow badan i weryfikacja hipotez badawczych,

9) zakonczenie — wnioski koncowe o charakterze wychowawczym i aplikacyjnym,

10) bibliografia sktadajaca si¢ z literatury naukowej i innych zrodet wykorzystanych w pracy,
11) aneks zawierajacy wzory narzedzi badawczych i inne dokumenty.

4. Praca nie moze nosi¢ cech plagiatu. Niedopuszczalne sg zbyt dtugie cytowania, nadmierne
eksploatowanie jednego zrodta, pracy jednego autora. Niedopuszczalne jest wykorzystywanie
(przepisywanie, takze ze zmianami redakcyjnymi) cudzego tekstu — bez podawania zrodta.

5. Uczelnia przeprowadza kontrol¢ antyplagiatowg wszystkich ztozonych prac przy pomocy

programu antyplagiatowego badajac wspotczynnik podobienstwa 1 i 2 opisany w zat. nr 11 —

Instrukcja interpretacji Raportu podobienstwa serwisu Plagiat.pl., a takze od 2019 roku z

wykorzystaniem JSA (Jednolitego Systemu Antyplagiatowego),

W przypadku gdy:

1) wspotczynnik podobienstwa 1 zawarty jest w przedziale do 50% lub wspdtczynnik
podobienstwa 2 zawarty jest w przedziale do 5% - praca jest dopuszczona do obrony;

2) wspodtczynnik podobienstwa 1 przekracza 50% lub wspotczynnik podobienstwa 2

przekracza 5% (maksymalnie do 10%) promotor podejmuje decyzje o dalszym losie pracy

dyplomowej, akceptujac ja lub Kierujac do poprawy przez studenta lub do oceny przez komisje

antyplagiatowa;

3) wspotczynnik podobienstwa 1 przekracza 50% lub wspétczynnik podobienstwa 2

przekracza 10%, Rektor kieruje prace dyplomowa do oceny przez komisje antyplagiatowa.

6. W przypadku potwierdzenia przez komisje antyplagiatowa, ze praca dyplomowa jest
plagiatem, Rektor podejmuje decyzje o jej dyskwalifikacji, anuluje zaliczenie seminarium
dyplomowego i kieruje (na wniosek studenta) na powtarzanie ostatniego semestru studiow,
wyznaczajac promotora.

7. W przypadku wykrycia plagiatu po uzyskaniu tytulu zawodowego licencjata lub tytutu
magistra, Rektor podejmuje decyzje 0 jego cofnieciu i Kieruje sprawe zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawnymi.

8. Praca dyplomowa powinna by¢ napisana poprawnym jezykiem polskim, bez btedow
gramatycznych i stylistycznych. Promotor ma prawo odrzuci¢ prace z istotnymi bledami
merytorycznymi, formalnymi, gramatycznymi i stylistycznymi. Prace zawierajace
wspomniane uchybienia moga byc¢ takze dyskwalifikowane przez recenzentow i przez komisje
egzaminacyjna.

Ul. Marszatkowska 115, 00 - 102 Warszawa, www.pedagogium.pl Strona 4



Zakacznik do Uchwatly Senatu nr 8/IV/2019 r. z dnia 05 kwietnia 2019 r.

PEDAGOGIUM

WYZSZA SZKOtA NAUK SPOLECZNYCH

GOg
=L
&g‘(’z
A \‘A{’*

9. Praca dyplomowa w wersji ostatecznej (przyjeta przez promotora) musi by¢ ztozona przez
dyplomanta w Biurze Obstugi Studenta w dwoch egzemplarzach, w oprawie introligatorskiej.
Do jednego egzemplarza pracy musi by¢ dotaczona wersja elektroniczna na ptycie CD lub
DVD.
10. Szczegotowe wymogi edytorskie i redakcyjne pracy dyplomowej zawarte zostaty w zat. nr 6
— Zalecenia dotyczace redakcji pracy dyplomowe;j.

DOPUSZCZENIE DO EGZAMINU DYPLOMOWEGO

§6

1. Po ztozeniu pracy dyplomowej student otrzymuje potwierdzenie przyjecia pracy (zat. nr 7
— Potwierdzenie ztozenia pracy dyplomowej w BOS).

2. Nastepnie praca jest oceniana przez promotora i recenzenta (zat. nr 8 — Recenzja pracy
dyplomowej) z zastosowaniem nastepujacej skali ocen: bardzo dobry (5,0), dobry plus (4,5),
dobry (4,0), dostateczny plus (3,5), dostateczny (3,0), niedostateczny (2,0).

3. Recenzenta pracy dyplomowej wyznacza Dyrektor Instytutu Nauk Spotecznych a
zatwierdza Rektor (zat. nr 9 — Zatwierdzenie listy recenzentow).

4. W przypadku negatywnej oceny pracy dyplomowej wystawionej przez recenzenta, 0
dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego decyduje Rektor po zasiegnieciu opinii
dodatkowego recenzenta.

5. Do egzaminu dyplomowego moze by¢ dopuszczony student, ktory:

1) zaliczyt wszystkie zajecia i praktyki przewidziane planem studiow,

2) ztozyt w Biurze Obstugi Studenta 2 egzemplarze pracy dyplomowej przyjetej i podpisanej
przez promotora,

3) uzyskat od promotora i recenzenta co najmniej dostateczng oceng pracy dyplomowej;

4) wywigzal si¢ ze wszystkich zobowigzan finansowych wobec Uczelni wynikajacych z
Regulaminu optat;

5) ztozyt w dziekanacie 6 identycznych fotografii o wymiarach 45 x 65 mm.

6. Termin egzaminu dyplomowego wyznaczany jest przez Biuro Obstugi Studenta po
spelnieniu wszystkich warunkow okreslonych w § 6 ust. 5. Student informowany jest o
terminie egzaminu dyplomowego z minimum pigciodniowym wyprzedzeniem w sposob
przyjety przez Uczelnie.

7. Dyrektor Instytutu Nauk Spotecznych powoluje komisje egzaminacyjng w skladzie:
przewodniczacy, promotor, recenzent i zatwierdza termin egzaminu dyplomowego.
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EGZAMIN DYPLOMOWY

§7

1. Przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego, pod rygorem niedopuszczenia do
egzaminu, student winien okaza¢ komisji egzaminacyjnej aktualny dowod tozsamosci lub
inny aktualny dokument ze zdjgciem potwierdzajacy tozsamosé.

2. Biuro Obstugi Studenta zobowigzane jest przygotowac:
1) protokot egzaminacyjny,

2) prace dyplomows,

3) recenzje pracy dyplomowej (promotora i recenzenta).

3. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i ma charakter niejawny.

4. Przebieg egzaminu dyplomowego:

1) promotor i recenzent przedstawiaja recenzje pracy dyplomowej,

2) dyplomant udziela odpowiedzi na pytania zadane przez promotora i recenzenta oraz na
pytanie wylosowane z listy zagadnien Kierunkowych, opublikowanych na stronie internetowej
Uczelni.

3) komisja egzaminacyjna, pod nieobecnos¢ dyplomanta, ustala zgodnie z wytycznymi
okreslonymi w § 8:

a) ocene z pracy dyplomowej,

b) oceng egzaminu dyplomowego, w sktad ktorej wchodzg oceny czastkowe z kazdego pytania
zadanego podczas egzaminu,

C) ostateczng ocene¢ ukonczenia studiow.

4) przewodniczacy komisji informuje dyplomanta o przyznaniu tytutu zawodowego licencjata

lub tytutu magistra i ocenie uzyskanej na dyplomie.

5. W przypadku usprawiedliwionego nieprzystapienia do egzaminu dyplomowego,
poswiadczonego stosownymi dokumentami dostarczonymi w ciagu 7 dni od daty egzaminu,
BOS wyznacza nowy termin egzaminu dyplomowego. Termin ten traktowany jest jako
pierwszy.

6. W przypadku nieztozenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie, Rektor podejmuje

decyzje o:

1) skresleniu z listy studentow,

2) zezwoleniu na powtarzanie ostatniego semestru, na pisemny wniosek studenta ztozony
w ciggu 7 dni od daty egzaminu.
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OCENY

§8

1. Stosuje si¢ nastgpujaca skale ocen:
1) bardzo dobry - 5,0

2) dobry plus - 4,5

3) dobry - 4,0

4) dostateczny plus - 3,5

5) dostateczny - 3,0

6) niedostateczny - 2,0

2. W przypadku koniecznos$ci zaokraglenia ocen czastkowych stosuje si¢ nastepujace Kryteria:

1) od 2,00 do 2,49 — 2,0
2) od 2,50 do 3,24 — 3,0
3)od 3,25do 3,74 —3,5
4) od 3,75 do 4,24 — 4,0
5)od 4,25do 4,74 — 4,5
6) od 4,75 do 5,00 — 5,0

3. Srednia ocena z toku studiéw jest to srednia wszystkich ocen z egzaminéw i zaliczen
z oceng, z uwzglednieniem ocen niedostatecznych. Srednig ocen z toku studiow zaokragla sig¢
do drugiego miejsca po przecinku.

4. Ocena z egzaminu dyplomowego jest $rednig arytmetyczng ocen z odpowiedzi na
poszczegolne pytania egzaminacyjne zaokraglong zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 2
do oceny zgodnej z przyjeta skala.

5. Ocena z pracy dyplomowej jest srednig arytmetyczng ocen wystawionych przez promotora
I recenzenta zaokraglong do oceny zgodnej z przyjeta skala.

6. Wynik ukonczenia studiow wpisywany jest do dyplomu i stanowi sume: 1/2 sredniej oceny

z toku studiow, 1/4 oceny z pracy dyplomowej i 1/4 oceny z egzaminu, zaokraglong do oceny
zgodnej przyjeta skala.

ODBIOR DYPLOMU
§9
1. Dyplom ukonczenia studiow wraz z dwoma odpisami i suplementem do dyplomu w jezyku
polskim przygotowywany jest w ciggu 30 dni od daty egzaminu dyplomowego. Przy

odbiorze nalezy okaza¢ dokument tozsamosci.

2. W terminie 30 dni od dnia ztozenia egzaminu dyplomowego absolwent moze wystapic z
wnioskiem o wydanie:
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1) dodatkowego odpisu dyplomu w ttumaczeniu na jeden z nastepujacych jezykow obcych:
angielski, francuski, hiszpanski, niemiecki lub rosyjski,

2) odpisu suplementu do dyplomu w ttumaczeniu na jezyk angielski.

Do wniosku o wydanie dodatkowego odpisu dyplomu w ttumaczeniu na jezyk obcy nalezy
dotgczy¢ potwierdzenie wniesienia stosownej optaty.

3. Dodatkowy odpis dyplomu w ttumaczeniu na jezyk obcy i odpis suplementu do dyplomu w
ttumaczeniu na jezyk angielski przygotowany jest w ciagu 30 dni od daty ztozenia wniosku.

4. Absolwent zainteresowany umieszczeniem dodatkowych informacji w suplemencie
dyplomu w punkcie ,,Dodatkowe informacje w tym o udziale w kotach naukowych,
otrzymanych nagrodach”, zobowigzany jest ztozy¢ w Biurze Obstugi Studenta najpozniej w
dniu egzaminu wniosek zawierajacy proponowane informacje w jezyku polskim lub
angielskim (zat. nr 10). Wszelkie dodatkowe informacje musza by¢ udokumentowane,
zaakceptowane przez Dyrektora Instytutu Nauk Spotecznych.

PRZECHOWYWANIE PRACY DYPLOMOWEJ

§10

1. Pierwszy egzemplarz pracy dyplomowej (wersja drukowana i elektroniczna) pozostaje
w aktach osobowych absolwenta.

2. Drugi egzemplarz pracy dyplomowej przekazywany jest do biblioteki.

Zataczniki (wzory dokumentow):

1) zat. nr 1 — Terminarz procesu dyplomowania,

2) zat. nr 2 — Lista promotorow,

3) zat. nr 3-Informacja o problematyce seminariow, bedacej w obszarze zainteresowan
naukowo-badawczych promotora (Zakresy tematyczne prac dyplomowych),

4) zat. nr 4 — Wykaz tematoéw prac dyplomowych,

5) zat. nr 5 — Korekta tematu pracy dyplomowej,

6) zat. nr 6 — Zalecenia dotyczace redakcji pracy dyplomowej,

7) zat. nr 7 — Potwierdzenie ztozenia pracy dyplomowej w BOS,

8) zat. nr 8 — Recenzja pracy dyplomowej,

9) zal. nr 9 — Zatwierdzenie listy recenzentow,

10) zat. nr 10 — Dodatkowe informacje do suplementu,

11) zat. nr 11 — Instrukcja interpretacji Raportu podobienstwa serwisu Plagiat.pl
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